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Polaris Gakuin

ポラリス学院　幼稚部・学部　保護者各位

ポラリス学院では欠席や遅刻・早退（30分以上）などをされる場合には、保護者の方
に届出用紙を記入していただく事が必要です。児童・生徒の安全を鑑み、未然の事故を

防ぐためにも、保護者の方々のご理解とご協力をお願いいたします。

《各届出用紙書式と提出期限》

－欠席届　…原則として 2週間前まで。但し病欠を除く。
－遅刻　・早退届（30分以上の遅刻・早退の場合のみ。）⋯１週間前、あるいは当日。

尚、各用紙が一枚ずつ添付されておりますので、ご確認ください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

ポラリス学院

Dear Polaris parents,

We, Polaris Gakuin would like to ask all of parents or guardians to fill
out Report/Request forms, such as an “Absence report” or “Late
drop-off/Early pick up request”_when your child (ren) will not be able
to attend on class schedule.

 “Absence report”
This form has to be submitted two weeks before your child (ren)’s
absence, if it’s planned. In the case of sick, the form will be accepted
after weeks.

“Late drop-off /Early pick-up request”
This form has to be filled out when your child (ren) will be late or leave
more than 30 minutes before/after. Can be submitted from one week
before to the day.

These forms may help your child (ren) to avoid any accident will be
happened, and ensure their safety.

Thank you for your cooperation.
Polaris Gakuin Office

　　


